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Can cir KS hoach s6 521KH-TLD ngay 28/11/2016 cua T6ng Lien doan
Lao ,d9ng Vi~t Nam vS t6 clnrc dai hoi cong dean cac efrp tiSn toi D<;1ih9i XII
Cong doan Viet Nam, nhiern ky 2018 - 2023 va Huang dan s6 26-HDIBTCTW
~18/8/2014 eu~ Bar; T6 chirc Trung uo~g vS cong !ae ~han SlJ efrp uy tai dai
hQi Dang b9 cae. dip tien toi dai h9i dai bieu toan quoc Ian_thir XII cua Dang;
DoarsChu-tjch T,6ngLien doan-Lao u9ng Vi~t Nam huang dan eong tae nhan sv
Ban i<.th~p> hanh.t<;1id~i hQi eong uoan cae e~p"nhu sau:

A. YEU'OA'(.JxA:Y'DTfNG BAN CHAP'HANH vA TIED CHuAN, DIEU KlltN,
co cAu BAN CHAp HANH

I. Yeu cfiu xay dl}'ng ban cb~p hanh:
1. Ban chfrp,hanh eong doan do .dSlih9i bftu ra phai dap Ung yeu eft~ co

ban -l:Inh;' d<;li·di~n, hao v~ quy~n va 19'iieh h<;>pphap, chinh dang eua doan vien,
eong nhan, vien ehue, lao d9ng.

2. X~y d\tng ban ehfrp hanh eorlg ,doan phai Ifry ehfrt luqng, tieu ehuAn,la
chinh; co "S0 luqng va co CaU'llqp ly, bao dam S\l' lanh d<;lotoan di~n a cae cap,
cae dia ban va lInh V\l'ehO<;1td9ng eong doan.

3. Cfru t<:1-0ban ehfrp hanh eftn kSt hqp hai hoa giua 3 d9 tu6i, co efru phai
tren co sa bEWdarn tieu chuAn. Nhfrng noi eftn co efru uy vien ban ehfrp hanh,
nhung khong h;ra ch9n dUQ'enguai co du tieu chuin, diSu ki~n thi khong go ep
giai thi~u nguai tham gia ban ehfrp hanh.

4. Vi~e gi6i thi~u nhan sv phai dam bao dan ehu, eong khai, dung quy
trinh, quy dinh eua DiSu l~ Cong doan Vi~t Nam, huang dan eua Do~mChu tieh
T6ng Lien doan Lao d(>ngVi~t Nam.

II. Tieu chufin chung clla uy vien ban ch~p hanh:
1. Co ban 1100ehinh tri viing yang; nhi~t tinh, tam huySt vai S\I nghi~p

xay dvng t6 ehue cong doan; trir6ng thanh tu th\Ie ti8n phong trao eong nhan va
hO<;1tQ9ng eong dOall; co tinh thftn 06i mai, dam nghT, dam lam, dam ehiu traeh
nhi~m, co uy tin, co phuong phap hO<:1-tdQng va kha nang doan kSt t~p hqp dUQ'e
dong dao doan vien, eong nhan, vien chue, lao d9ng; co tinh thftn dfru tranh bao
v~ quySn va 19'i1eh hqp phap, ehinh dang eua doan vien, nguai lao d9ng.

2. Co nang Ivc tham gia xay d\mg va e\l thS hoa, t6 ehuc thve hi~n t6t cae
nghi quySt eua Dang, ehinh saeh, phap lu~t eua Nha nuae van eong tae eong
doan; co kiSn thue vS quan ly kinh tS, xa h9i, phap lu~t; co ky nang ho~t d9ng va



nghiep V1,1 cong tac; co kha nang tham gia quyet dinh cac chu truong cong tac cua
ban ch~p hanh cong doan,

3. Co' tinh th~n trach nhiem, hoan thanh t6t nhiern V\1 ducc giao.
4~Co Sl1'C khoe d~ hoan thanh nhiern V1,1; co dao dire, 16i song lanh manh,

trung thuc, gian di; co tinh th~n d~u tranh chong tham nhiing va lang phi; khong
cue b9 ban vi, co hoi; khong lang phi, tham nhiing va bao che cho tham nhiing.

III. f)i~u ki~n tham gia ban chap hanh:
Nguoi tham gia ban ch~p hanh ngoai dam bao theo tieu chu~n tren, c~n

phai dap irng cac di~u kien sau:
1. Nguoi tham gia l~n d~u: Con du tuoi cong tac d~ dam nhiern it nh~t mot

nhiem ky dai h9i cong doan,
2. Nguoi tai cir: Co du thai gian ceng tac it nh~t phai du 1/2 nhiem ky (30

thang) tro len. Nhfrng truang hqp con thai gian cong tac duai 1/2 nhi~m ky se
do cong doan c~p tren va c~p uy cung c~p xem xet quy~t dinh 01,1 th~.

3. D6i vai ban ch~p hanh cong doan cO'So' khu VlJC ngoai nha nuac th1,1'chi~n
theo huang d~n s6 1321HD-TLD ngay 07/02/2017 T6ng Lien doan Lao d9ng Vi~t
Nam v~ m9t s6 n9i dung th1,1'chi~n K~ ho~ch s6 52/KH-TLD ngay 28111/2016 v~
t6 chilc d~i h9i cong doan cac c~p ti~n tai f)~i h9i Cong doan Vi~t Nam.

IV. CO'cau ban chap hanh cong GOan cae cfip:
1. Ban ch~p hanh cong doan cac c~p c~n co s6 lugng hQ'ply, cO'c~u dam

bao tinh d~i di~n cua doan vien thea cac lInh v\!'c, dia ban, d~ dap ilng vi~c lanh
d~o, tri~n khai t6 chilc th1,1'chi~n kip thai nghi quy~t cua cac c~p cong doan d~n
dong dao dozmvien, nguai lao d9ng.

2. Cong tac chu~n bi nhan S1,1'th1,1'chi~n theo quy trinh dan chu, cong khai,
dung nguyen t~c, nhung nh~t thi~t khong vi cO' c~u ina lam giam ch~t IUQ'nguy
vien Ban ch~p hanh.

3. Ph~n d~u ban ch~p hanh cong doan c~p tren tr1,1'cti~p cO' sa co 3 d9 tu6i:
dtrai 40 tu6i khong du6i 10%, tu 40 d~n duai 50 tU6i (40-50%), con l~i tren 50
tu6i tr6 len; bao dam tinh kS thua, phat :tri~n; ph~n d~u ti l~ nft tham gia ban
ch~p hanh d~t khoang 30%.

NO'inao chua chu~n bi nhan S1,1'au cO'c~u theo quy dinh thi ti~n hanh b~u
cu ban ch~p hanh vai s6 lugng it han, s6 con l<;lise b6 sung trong nhi~m ky d~t
chi tieu cO'c~u theo quy dinh, nhung s6 luqng it han khong qua 10% t6ng s6 ban
ch~p hanh.

B. CONG T.iC CHuAN Bl NHAN slj BAN CHAp HA.NH
I. Ra soat,bB sung quy ho~ch:
Cac c~p cong doan ti~n hanh ra soat, b6 sung quy ho~ch as chu~n bi ngu6n

nhan S1,1'khoa maio
n. Thanh l~p ti~u ban nhan s\f:
1. Ban thuang Vl,l (hogc ban chap hanh b nhimg nai kh6ng co ban thw3ng

v1:l) c6ng doan cac c~p quy§t ainh thanh l~p ti@uban nh<'1nS1,1'd~i h9i, do d6ng chi
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chu tich true tiep lam tnrong tiSu ban; cac pho tich, tnrong ban t6 chirc, chu
nhiern uy ban kiem tra (niu co) va mot s6 uy vien ban thirong vu lam thanh vien,

TiSu ban nhan su co nhiem vu giup ban thirong vu hoac ban chap hanh
duong nhiern xay dung phuong huang cfru tao ban chfrp hanh khoa moi, quy
trinh va kS hoach gioi thieu nhan S\!';triSn khai thuc hien quy trinh va kS hoach
gioi thieu nhan S\!"l~p danh sach nhan su dir kiSn tham gia ban chfrp hanh khoa
moi; lam viec voi dlP uy, chinh quyen, co quan chuyen mon, doan th8 lien quan
trong cong tac chuan bi nhan sir.

Ban T6 chirc (hoac can br} lam cong tac t6 chuc) giup tieu ban nhan s\!'
th\l'c hi~n cac cong vi~c cua tiSu ban.

2. Xay d\fng phuong huang cfiu t~o ban chfip hanh khoa mai, quy trinh va
kS ho~ch giai thi~u nhan S\f.

- Tren co sa chu~n bi cua tiSu ban nhan S\f,ban thuOng V\l (hoi;icban ch6p
hanh a nhilng nai kh6ng co ban thuang v¥) hQp dS cho y kiSn vao phuong
huang cfiu t~o ban chfip hanh, quy trinh va kS ho~ch giai thi~u nhan S\l'.

- HQi nghi ban chfrp hanh thong qua phuong huang cfru t!;l.oban chfrp hilnh
khoa mai, quy trinh va ke ho~ch giai thi~u nhan ~\f.

III. Quy trinh gio-i thi~u nhan Sl! ban chap hanh trU'o-c d~j:hqi:
1. Ban thuOng V\l (hoi;icban ch6p hanh a nhiing nai kh6ng co ban thuang

v¥) tri~u t~p hQi nghi g6m cac d6ng chi uy vien ban chfip hanh, chu tjch dAum6i
t6 chuc cong doan tf\l'CthuQc dS ph6 biSn, quan tri~t chu truong tiSn lifulh d~i
hQi, phuO'ng huang cfiu t~o ban chfip hanh khoa mai, kS ho~ch va quy trinh giai
thi~u nhan S\fva lfiyy kiSn giai thi~u cua cac uyvien ban.chfip llanh (ldn.l).

Ban thuang V\l gui phiSu hoi y kiSn, kern thea danh sach ban chAp hanh
duong nhi~m, dS nghi tung uy vien ban chfip hanh cho y kiSn vS cac vfin dS sau:

- Nguy~n vQng ca nhan uy vien ban chfip hanh co tiSp t\lC tham gia hay
khong tham gia ban chfip hanh khoa mai (If; do).

- BS xufrt y kiSn cua minh vS cac uy vien ban chfip harth duang nhi~m ti@p
t\lCtham gia, ho~c khong ti@pt\lC tham gia ban chfip hanh khoa maio .

- Giai thi~u nhan S\l'ngoai ban chfip hanh duO'ngnhi~m tham gia Ban chfip
hanh khoa mai.

2. Lfiy Y kiSn giai thi~u cua cac cfrp cong doan.
2.1. Can cu phuong huang cfiu t~o ban chfip hanh khoa mai, tiSu ban nhan

S1J d\f ki@nphan b6 s6 luqng, cO'cfiu nhan S1;1' gi6i thi~u tham gia ban ch~p hanh,
trinh ban thuOng V\l (hoi;icban ch6p hanh a nhilng nai kh6ng co ban thuang v¥)
thong qua va chi d~o cac cfip cong dolm ti@nhanh giai thi~u nhan S\l'.S6 luQ'Ilg
dS nghj giai thi~u phai nhiSu han s6 IUQ'Ilgban chfip hanP.mai la 10%. .

2.2. T6 chuc hQi nght can bQ chu ch6t t~i cfip cong doan co ccr cfiu duqc
phan b6 dS lfiy phiSu giai thi~u nhan S\!'.

- Tung cfip cong doan co co cfiu duqc phan b6 t6 chuc hQi nghi can bQ
chu ch6t (uy vien ban ch6p hcmh; uy ban'kidm tra; c6p truOng, c6P pho cae aan
vi trl!C thur}c va tuang auang) giai thi~u nguai tham gia ban chAp hanh. Dai vai
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cong doan co so, nghiep doan thanh phan hQi nghi can bQ chu ch6t do ban chap
hanh cong doan co so, nghiep doan quyet dinh,

- Cac hQi nghi l~y y kien gioi thieu cua c~p nao do ban thirong vu cong
doan c~p do trieu t?P va chu trL", ',i';' !.'

- NQi dung cac hQi nghi l~y y kien:
+ Quan triet muc dich, yeu c~u, phuong huang c~u tao ban chap hanh

khoa moi; huong d~n ghi phieu, bo phieu gioi thieu; thao luan lam r5 cac v~n dS
lien quan duoc hQinghi d?t ra.

+ Tung d6ng chi diroc hoi y kien Iva chon ngiroi du tieu chuan va diSu
kien, phu hop voi co c~u, tieu biSu cho dia phuong, nganh, dan vi dS ghi van
phiSu thea mfiu in s~n: Sau do bo van phong bi rieng dan kin, bo van hom phiSu
ho?c gui tiSu ban nhan sv thea huang d~n.

- Sau khi t?P hqp' danh sach gi6i thi~u, ban thuOng V\l c~p tri~u t?P bao
cao xin y kiSn c~p uy dang cung c~p va gui danh sach gi6i thi~u ch\nh thuc vS
tiSu ban nhan sv d~i hQi c~p tren.

- Rieng hQi nghi can bQ co quan Lien doan Lao dQng tinh, thanh ph6,
cong doan nganh trung uong va tuong duong, cong doan t6ng cong ty tf\l'CthuQc
T6ng Lien' doan, co thS giao tho Thti truoog co quan va Ban ch~p hanh cong
doan co quan ph6i hqp chu trL D6i tuqng l~y phiSu gi6i thi~u til chuyen vien tro
len. Cac phiSu gi6i thi~u, bien ban hQi nghi duQ'cbo van phong bi, dan kin gui
tiSu ban nhan S\l d~i hQi..

- Chu y:. T6 chuc hQinght l~y y kiSn gi6i thi~u Ia chinh. Truang hgp cac d6i
tugng I~yy .kiSnlam vi~c °nhiSu dia phuong, phan tan, kho t6 chuc hQinght thi co
thS gui cong van noi r5 yeu c~u, kern theo phi~u I~yy kiSn dSn tUng nguai.

3. T6ng hgp kSt qua gi6ithi~u:
- TiSu ban nhan S\I t6ng hgp bao cao tinh hinh kSt qua gi6i thi~u nhan sv, l?p

danh sach nguai duQ'cgi6i thi~u tham gia ban ch~p hanh bao cao ban thuOng V\l.
- T6 chuc hQi nght ban thuOng V\l dS xem xet bao cao cua tiSu ban nhan

sv bao cao kSt qua l~y y kiSn cac uy vien ban ch~p hanh, kSt qua gi6i thi~u cua
cac c~p cong doan; thao lu?n va thong qua danh sach nguai duQ'c gi6i thi~u dS
bao cao xin y kiSn chi d~o cua c~p uy, t6 chll'c dang d6ng c~p, cong doan c~p
tren tru6c khi I~y Y kiSn ban ch~p hanh I~n 2

4. L~y Y kiSn gi6i thi~u nhan sv trong Ban ch~p hanh (lim 2).
Banthuang v\ltri~u t?P hQinghi ban ch~p hanh, dS thvc hi~n cac cong vi~c:
4.1. Ban thuOng V\l bao cao danh sach va Iy do cac uy vien ban ch~p hanh

duang nhi~m tiSp 1\1etham gia ho?e khong tiSp 1\1ctham gia khoa mm, kSt qua gi6i
thi~u cua uy vien ban eh~p hanh va cua t6 ehll'c cac e~p cong doan va danh saeh t6ng
hqp nhan sv duQ'cgi6i thi~u. DS nghi cac uy vien ban ch~p hanh Iva chQn nguai
tham gia ban ch~p hanh, d6ng thai gi6i thi~u ban thuang V\l, chu tich, pho chu tich.

4.2. Can ell' phuong huang e~u t~o ban ch~p hanh khoa t6i, tren co so danh
sach nhan sv duQ'cgi6i thi~u, tUnguy vien ban ch~p hanh Iva chQn,gim thi~u (biing
phiiu) ngum tham gia ban ch~p hanh, ban thuang V\l, chu tich, pho chu tieh.
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Ti~u ban nhan su thu phieu, ki~m phieu va bao cao ket qua voi hoi nghi,
Can cir s6 hrong du kiSn cua ban chap hanh, nhfmg dong chi dat tren 50% (thea
thie tic til'cao xuong thdp) tong s6 uy vien ban ch~p hanh duong nhiem gioi thieu
se duoc dua VaGdanh sach gioi thieu voi dai hoi. NSu danh sach chua tap trung
thi ban chap hanh phai tiSn hanh bo phieu hra chon tiep cho den khi danh sach
phil hop voi s6 luong du kiSn.

5. Sau khi co danh sach gioi thieu chinh thirc (ban chdp hanh, ban thuong
V¥,chu tich,ph6 chu tich khoa moi), ban thuong vu tien hanh cac viec:

- Bao cao cap uy, i6 chirc dang d6ng cap, cong doim c~p tren cho y kiSn
v~ nhan SlJ d~ hoim chinh tnIac khi tiSn himh o?i hQi.

- Hoan chinh bao cao c~u t?O ban ch~p hanh, bao cao chu~n bi nhan SlJ va
danh sach nhan SlJ d~ trinh ra o?i hQi. D6ng thai hoan chinh h6 sa nhan SlJ duqc
gi6i thi~u; xu Iy dfu diSm don thu khiSu n?i, t6 cao ... ; as chu~n bi trinh o?i h9i
khi co yeu c~u.

7. Trong qua trinh chu~n bi nnan SlJ ban ch~p hanh cung d6ng thai chuk
bi nhan SlJ uy ban kiSm tra khoa mai (quy trinh giai thi¢u nhan S1( uy ban kidrn
tra nhu:quy trinh giai thi¢u nhan Sl! ban chap hanh).

IV. C0!lg tac nhan sl}'trong d~i hQi.
1. Ban ~h~p hanh bao cao t?i d?i hQi cac v~n d@vS nhan SlJ ban eh~p hanh

khoa mai, g6m:
- Phuong huang e~u t?O ban eh~p hanh (s6 lw;mg, tieu chudn, ca cau) dS

o?i hQi xem xet, thong qua (luu y: Dgi h9i chi thiw lUtjnaJ an ban chap hanh
kh6a rnai, con aJ an ban thuirng v¥ do ban chap hanh phien thu nhat h9P, thaa
luejnthong qua).

- Qua trinh ehu~n bi nhan s\}'ban ch~p hanh va danh sach nhan S\I do ban
ch~p hanh duang nhi~m giai thi~u dS d?i h9i tham khao (khong aQcdanh sach
tgi h9i truirng rnachuydn danh sach vJ cae t6 thaa luejn). . .

2. D?i h9i thao lu~n va tiSn hanh ling eu, d@eu ban chap hanh:
- Chia t6 thao 1u~n (phan cong t6 tru:irng,t6phD, thu leY).
':'Can cu phuang an c~u t?O ban ch~p hanh khoa moi duqe d?i hQi thong

qua, tham khao danh sach nhan s\!' do han eh~p hanh duong nhi~m giai thi~u,
tUng t6 tiSn hanh dS ell', ling ell' va thao lu~, th6ng nh~t danh saeh dS Cll',ling cu.

- T~p hqp kSt qua giai thi~u cua cac t6. NSu danh sach giai thi~u phil hqp
vai s6 luqng d?i hQi thong qua thi kSt thue thao lu~n t6. NSu danh saeh nhiSu
hon so vai s6 luqng quy dinh thi eac t6 thao lu~n tiSp dS thu-gQn l?i (chi i16ivai
cac t6 rnanhan sv chua tejptrung thea s6 lU(Yngagi h9i ali thong qua).

3. Doan Chti tich o?i h9i t6ng hqp danh saeh nhung nguai ling cu, va
duqc dS cu VaGban ch~p hanh dS D?i h9i biSu quySt thong qua danh saeh b~u cu
(danh sach bdu cir xip thea thu tv bemgchi} cai tiing Vi¢t va phed nhiJu han s6
lur;ngau:r;cbdu it nhdt 10%). Sau d6 d?i hQi b~u ban eh~p hanh khoa mai.

4. Sau khi o?i hQi b~u duqc ban ch~p hanh khoa mai, ban eh~p hanh h9P
phien thu nh~t (trang thai gian agi h6iJ aS thao lu?n as an ban thuong V\l, s6
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hrong ph6 chu tich va uy ban kiem tra, ban chAphanh tiSn hanh b~u ban tlnrong
vu, chu tich, cac pho chu tich va uy ban kiem tra, chu nhiem uy ban kiem tra.

5. Vi~c t6 chirc b~u ban ch~p hanh, ban thirong vu, chu tich, pho chu tich,
uy ban kiem tra, chu nhiem va pho chu nhiern uy ban kiem tra thuc hien thea
quy dinh cua DiSu l~ Cong doan Viet Nam khoa XI.

V. Cong hie nhan s,! sau D~i hQi:
1. Ban thuong vu cong doan khoa moi thuc hien quyet dinh phan cong

nhiem vu cho uy vien ban chap hanh thea DS an nhan su truce va trong qua
trinh t6 clnrc Dai hoi,

2. Truong hQ'Pnhan S\I duoc chuan bi cho cac chirc danh chu ch6t (chit
tich, pho chit tjch) khong bung cll' ban ch~p hanh ho~c ban thuang vv· thi ban
thuang vv dS xuAt nhan S\I kha.c va bao cao xin y kiSn cApuy dang c'llng cApva
cong doan c~p tren xem xet quySt dinh.

c. TO CHUC THUC HIJtN
Ban ch~p hanh, ban thuCmg V\l cac Lien doan Lao dQng tinh, thanh ph6,

cong doan nganh trung uong va tuong dUO'Bg,cong doan tang cong ty tf\ICthuQc
T6ng Lien ~oan c~n tranh thu S\f lanh d(;locua tinh, th':mh uy, ban can S\I dang bQ
(ho~c dang uy t~p doan, tang cong ty), Clf thS hmi nQi dung Huang dfinnay cho
ph'll hQ'Pvai diSu ki~n C\l thS cua dia phuO'11g,nganh minh dS chi d<;lo,huang d&n
va tiSn hanh cong tac nhan S\f trong qua trinh d<;lihQi cong doan cac c~p thea KS
hO<;lchcua Doan Chu tich T&ngLien doan Lao dQngVi~t Nam.l.1..('""'

TONG LIEN DoAN LAO DONG VII;T NAM
CONG DoAN GIAO THONG V~N TAl

VI~TNAM

S6: 1-1/SY-CDN

SAO Y nAN CHiNH

Ha N9i, ngay rt thang 02 nam 2017

No'inh~n:
- Cae d6ng chi Uy vien BCH CD OTVT Viet Nam'. ,
- Cac Ban C6ng doan nganh;
- Cae C6ng doan dp tren tn,rc ti~p co sa,
C6ng doan co sa tn,rc thuQc CDN;

- Luu: ToC, VP CDN.

TL. BAN THUONG Vl)
TR ? G BAN TO CHUC

Qmieh Xuan Vinh



PRIEU GI6I TRIEU NRAN SV
(Ban chip hanh, Ban Thuong V1,l, Chu tich, Pho Chu tjch) ,

------------. -.. --..... -. --... -.. " -... -... _".. KHOA ,........

...... ,. A ..:t • • ,. hieCan cu tieu chuan , ,., " xm glO'l t lyU:

S8 Ngay/thang/ Chjrc vu, don vi cong tacTT HQva ten
narn sinh Ghi chu

Ghi chu : Ddu cua Ban Chap hanh dong agoc tren, ben trai phieu.
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Ngay Thang Nam , : .
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Chu toa :D/c .
Moi du : -D/c .
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C6 mat du h9P: d/c

S :.._ h':"_ hat ' h':"_o p leu p ra p leu.
S6 phieu thu v@: phieu. (Tungphieu dong vao phong hi, dim kin).

S:.._h bi hi :.._t" d ." h ir.o pong 1 p leu ren iroc mem pong g 1 ,
do d6ng chi: true tiSp nhan.

Bien ban nay lam thanh: ban, ··· .. ··· .. ·
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NGVOI NHAN BI PHIEU CHU TOA HOI NGHl


