NG THUONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1dp — Ty do — Hanh phuc

$6:4308.8./TGD — NHCT56
V/v: Hudng dan chuan bj trién khai dich vu Ha Noi, ngay 08 thang 12 nam 2017

quan ly thu kinh phi cong doan

Kinh giri: Giam doc Chi nhanh NH TMCP Céng thwong Viét Nam

Trién khai Quy ché phoi hop ngay 24/09/2016 gita Tong Lién doan Lao dong Viét Nam
(Tong Lién doan) va Ngan hang TMCP Cong thuong Viét Nam (NHCT), NHCT da ban hanh
Goi SPDV danh cho Téng Lién doan va khéach ha hang lién quan'. Noi dung hop tac véi Tong
Lién doan gfml (i) Phat hanh thé doan vién lién két va chi lwong; (i1) Thu hd va quan ly thu
ndp kinh phi cong doan; (iii) Ho trg xay dung hé thong quan 1y thong tin doan vién; (iv) Xem
xét cho vay dé an thiét ché cong doan; (v) Trién khai Goi SPDV danh cho CBNV céc co quan
cong doan va doan vién cong doan.

Trong d6, dich vu quan ly thu kinh phi da duoc trién khai thi diém tai Lién doan Lao
dong Quan Nam Tu Liém (TP Ha Noi) theo Cong van sé 10524/TGD-NHCT56 ngay
07/08/2017 V/v: “Trién khai thi diém dich vu quan 1y thu kinh phi cong doan tdp trung qua
VietinBank ”. Tong Lién doan va NHCT da phdi hop td chire hoi nghi chi dao trién khai toan
qudc (tai TP Ha Noi, Pa Ning, Hd Chi Minh) trong thang 9 — 10/2017. Nhim chuan bi cho
vige trien khai dich vy, Tong Lién doan da ban hanh: (1) Hudng dan 1305/HD-TLD ngay
15/08/2017 vé “Hudng dan thu kinh phi cong doan khu vue SXKD qua tai khoan cua Tong
Lién doan™; (2) Ké hoach 48/KH-TLD ngay 30/10/2017 vé “Ké hoach t6 chie trién khai thu
kinh phi cong doan khu vue SXKD qua NHCT” (Chi tiét tai Phu luc 01 dinh kém). Theo ké
hoach, du kién ngay 01/01/2018, ‘éng Lién doan va NHCT s& trién khai dich vu quan Iy thu
kinh phi cong doan trén toan qudc.

Can ct: (i) K& hoach trién khai dich vu quan 1y thu kinh phi cong doan trén toan qubc da
dugc Tong Lién doan va NHCT thong nhat (du kién ngay 01/01/2018); (ii) Phé duyét ctia Chu
tich HDQT vé 16 trinh thu phi déi véi dich vu quan 1y thu kinh phi cong doan; (iii) Dé xuat vé
ké hoach trién khai dich vu cua Giam doc Khoi KHDN, Téng Giam dbc chi dao dong chi
Giam ddc cac Chi nhanh khén truong trién khai ndi dung sau:

1. Quy trinh trién khai

Hién nay, Tru so chinh dang phdi hop véi Tong Lién doan hoan thién hé théng va van
ban hudng dan trién khai chung, du kién trong thang 12/2017 s& ban hanh vin ban huéng dan
chung hai bén. Do do, dé nim dugc quy dinh cta dich vu va quy trinh chuan bi trién khai, Chi
nhanh tham khdo “Phu luc 01 — Quy trinh trién khai dich vu” va cac noi dung khac tai Cong
van s6 10524/TGD-NHCT56 ngay 07/08/2017 V/v “Trién khai thi diém dich vu quan 1y thu
kinh phi cong doan tap trung qua VietinBank™.

! Theo Cong van sé 14639/TGD-NHCT6+56+32+62 ngay 05/10/2016; CV 18737/TGD-NHCT6+56+32+62 ngay
05/12/2016; CV 2995/TGD-NHCT6+56+32+62 (CV ban hanh theo tién trinh phdi hop trién khai Quy ché phéi W
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2. Tiép cin mé tai khodn ddi véi don vi cong doan cic cAp

Chi nhanh khan truong tiép can, md tai khoan cho don vi cong doan céc cap, cu thé:
- Lién doan lao dong C(fp 2. gdbm: LDLD tinh, thanh phé truc thudc Trung wong, céng
doan ngéanh trung wong va tuong dwong: Chi nhanh dugc phan giao dau méi trién khai theo
CV 18737/TGD-NHCT6+56+32+62 ngay 05/12/2016.
- Lién doan lao djng cip 3, gom: LDLD huyén, quan, thi x4, thanh pho thudc tinh; cong
doan nganh dia phuong; cong doan cac khu cong nghiép, khu ché xuat, khu kinh té, khu cong
ngh¢ cao; cong doan Tc:)ng cong ty va mot so cong doan cap trén truc tiép co so dac thu khac:
Chi nhanh tiép can theo dia ban;
- Cong doan co sé. gdbm: Cong doan co so cua doanh nghi¢p SXKD va Cong doan co so
cua co quan, 0 chic khéc (khong phai 1a doanh nghiép san xuét kinh doanh): Chi nhanh chu
dong tiép can theo dia ban.
3. Quy dinh vé viéc mé tai khoan

Chi nhanh mo tai khoan cho don vi cong doan céc cap theo quy dinh hién hanh cta
NHCT, trong do luu v:
- Hé so md tai khoan: D6i voi truomg hop don vi bi that lac quyét dinh thanh 1ap Quyét
dinh thanh Iap hoac Quyét dinh thanh 1ap khong néu 1 to chirc ¢o tu cach phap nhan thi don

vi phai thay thé/b6 sung bang Vin ban xdc nhén thanh Iap cia don vi cong doan cip trén

xdc nhan to chie do6 ¢6 tu cach phap nhan, dugc thanh lap va hoat dong hop phap theo

quy_dinh cua phap luat (theco ndi dung da duoc hudng dan tai CV 2995/TGD-
NHCT6+56+32+62);

- Théng tin khéi tao CIF: Chi nhanh st dung s6 quyét dinh thanh 1ap/sd van ban xac nhan

ctia Cong doan cdp trén/ma sb thué cia Doanh nghiép (noi Cong doan co s¢ thanh 1ap) dé 1am
sO ID khi khoi tao CIF. Truong hop su dung s6 1D 1a s6 van ban xé4c nhan/ ma s thué Doanh
nghi¢p, Chi nhanh lua chon loai ID la “Khac™.
- Mo tai khoan theo 16: Truong hop Chi nhanh tiép nhan yéu cau mé tai khoan cho danh
sach nhiéu Cong doan co so (>300 don vi), Chi nhanh lién h¢ t¢i Phong PTSP&MKT-KHDN,
Module tién gui dé thuc hién mo tai khoan theo 16 cho cac don vi.
4. Chinh sach phi ap dung

Chi nhanh thong bao va ap dung chinh sach phi cho khach hang déi vé6i cac giao dich

lién quan dich vu quan ly thu kinh phi cong doan, cu thé nhu sau:
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; . |

‘ | (Khéng ap dung doi voi Lién doan lao dong Tinh)
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[ 1 Phi mo tai khoan ‘ Mién phi Mién phi ;
Sau khi trién khai toan quoc, NHCT s& ban hanh vin ban théng bdo chinh séch phi dp dung sau ngay 31/12/2018
d6i voi dich vu quan 1y thu kinh phi cong doan. i '\”,‘\L_
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cong khi khac phuc lo1 doi giao dich chuyén tra thu cong khi khéc
vl don vi ¢o tai khoan tai " phu 161
NHCT
3

Giao dich chuyén tra tu
dong phan kinh phi cong
doan cho cac don vi thu
huong khong co tai khoan |
tai NHCT

Theo quy dinh
hién hanh cua
NHCT

Theo quy dinh hién hanh cua NHCT
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dich chuyén khoan dén tai khoan tai to
chure tin dung khac
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IV | Cidc giao dich khong lién quan dén dich vy quan ly thu kinh phi ¢éng doan (khong |

| dé edp trong cic muye trén): Phi 4p dung theo quy dinh hién hanh cia NHCT
|

(
o |

| Gom: Dich vu SMS. eFast: Giao dich ndp. rat tien mat; Giao dich chuyén tién thon
; | thuong (thanh toan chuyén khoan, chi luong, thanh toan dién nudc,...)...
I \

5. Bao cdao nhip dit liéu hé thong dich vu

Dé trién khai dich vu quan ly thu kinh phi cong doan, Chi nhanh phai thuc hién thong ké
thong tin (tai khoan cua don vi cong doan céc cip mé tai chi nhanh, ma sé thué cua doanh
nghiép twong ng ¢6 cong doan co sd) va guri dit lidu vé Tru so chinh dé Tru so chinh nhap dir
licu vao h¢ théng quan ly thu kinh phi cong doan. Dé dam bao trién khai dich vu chinh xéc,

ding thoi han du kién (01/01/2018), Chi nhanh nghiém tic théng ké dung, da noi dung

theo Bao cao thong tin don vi cong doan cac Cfm c6 quan hé tai NHCT theo Bidu miu BM
01 dinh kém viin bin nay va gi dung thoi han ve Tru s¢ chinh’,cu thé nhu sau:

- Chim nhit ngay 15/12/2017, Chi nhanh gui béo céo dit liéu (cua Chi nhanh va PGD
true thude) dang file excel theo ding dinh dang biéu mau bao cdo duoc dang tai theo duong
link http://hg-spapp-01/VietinBankService/KHDN > Thu Vién > Géi SPDV > Go6i SPDV
Tdéng Lién doan > Béo cdo ra soat. Béo céo gui qua duong mail cho Phong PTSP&MKT

)

(marketing_khdn(@pvietinbank.vn) theo diing hudng dan dinh dang gtri mail trong biéu mau dé

phuc vu téng hop dir liéu vao hé théng.

- Déi véi cac truong hop phat sinh tir ngay 15/12/2017 dén hét ngay 31/01/2018, dinh
ky thit 6 hang tuan, Chi nhanh gui bdo cdo (theo hudng dan trén).

- Déi véi cac truong hop phat sinh tir ngay 01/02/2018, dinh ky ngay 10 hang thang,
Chi nhanh gui bao cdo (theo hudng dan trén).

Nhéan duoc vdn ban nay, dé nghi dong chi Gidm doc chi nhanh chi dao cac bo phén lién
quan khan truong thuc hién. Trong qua trinh thuc hi¢n, néu c6 vudng mac, chi nhanh lién hé

veé Tongliendoan.support@vietinbank.vn dé dugc ho tro.

N\

Noi nhan:

- Nhu dé gui; ‘

- Pho TGD Tran Cong Quynh Lan
(dé phéi hop chi dao):

- Phong KHDN VVN (dé p.hop t/h)

- VP. DD Mién Nam, Mién Trung;

- Thu ky HDQT (dé t.hop);

- Luu VP, P.PTSP&MKT- KHDN.

3 Chi nhéanh luu y: Chi nhanh thong ké khong ding/ khong di noi dung theo biéu mauw/ khong gui dung thoi han vé
Tru s¢ chinh, Tru so chinh s€ khong dam bao dit liéu nhap vao hé thong dich vu va thong tin tir chi nhanh s& anh
hudng dén sai l&ch khi chuyén tra tién va tién d¢ trién khai dich vu cho Tong Lién doan va khach hang.
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Phu luc 01

TONG LIEN POAN LAO DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Dgc 1dp - Tu do - Hanh phuc
80:4§/KH-TLD Ha Néi, ngdy 3 Jthang 10 ndm 2017
KE HOACH

TO CHUC TRIEN KHAI THU KINH PHf CONG DOAN KHU VU'C
SXKD QUA NGAN HANG TMCP CONG THUONG VIET NAM.

Thye hién Quy ché phdi hop sé 480/QCPH-TLD-VIETINBANK ngay
24/09/2016 gifta Téng Lién dodn Lao dong Viét Nam va Ngin hang TMCP
Cong thuong Vidt Nam; Huéng din sb 1305/HD-TLD ngay 15/8/2017 clia Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam vé thu kinh phi cong doan (KPCD) cta cac don
vi san xut kinh doanh qua Tai khoan cua Téng Lién doan m& tai Ngin hang
TMCP Cong thuong Viét Nam.

Dé trién khai cong tac thu KPCD cua céc don vi sén xuét kinh doanh tap
trung qua Tai khodn cua Téng Lién doan m& tai Ngén fano TMCP Cong thuong
Viét Nam dam bao tién dd, hiéu qua, Tong Lién doan trién khai ké hoach t6i cac
cép cong doan trén todn qudc nhu sau:

1. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Té cht’z& tr'?éz ‘\hul thu Lé Qu'\' Jué phéi hop sb UO/QCP‘{—TT b-
Viét Nam va
Nean hano T\/I(“P 1g thuong \’1 I\am mdt cach c6 hidu qua, ding trinh tr
quy dinh.

- Thuc hién t6t C(‘mv tac quan ly thu KPCD, cong khai, minh bach dir liéu
phai thu KPCD tai céc cdp cong doan, céc don vi pll‘i déng KPCD, tir d6 han
ché that thu KPCD. Ap dung cong nghé thong tin dé xay dung hé théng thong
tin, quan 1y cac doanh nghiép déng KPCD va CDCS ¢¢ lién quan ma khong thay
d6i cac quy dinh phap ludt ciia Nha nudce va Téng Lién doan vé thu va phan phbi
ngudn thu KPCD.

- Tang cudng chi dao, gidm sat, don déc cta Téng Lién doan va tréch
nhiém cia Lién doan Lao dong céc tinh, thanh phd; Céng doan nganh TW
h

twong duong; Cong doan luro u\nv ty trire thude %mo Lién doan trong ¢

3
aQ

tac thu KPCD cua cac don vi san xuét kinh doanh.
2. Yéu ciu
- Céc clp cdng doan nghién ciu Hudng dan sO 1305/HD-TLD ngay

15/8/2017 ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, tir do phan cong tap thé, ca

nhén thuc hién cac bude v& trién khai thuc hién thu KPCD.



- Cdc cap cong dodn cin tranh th su chi dao cia cép Uy Pang, chinh
quyén dong cép, phéi hop tot véi cac co quan quan Iy nha nuée nhu BHXH, co
quan thué, Thanh tra nha nuéc..,

- Lién dodn Lao dong céc tinh, thanh phé; Cdng doan nganh TW va trong
duong; Céng doan Téng cdng ty truc thude Téng Lién doan trién khai thu
KPCD cua cac don vi sén xuét kinh doanh tép trung qua Tai khoan cua Téng
Lién doan cham nhat trong thang 12/2017.

IL. NOI DUNG

L. Céc bude trién khai:

I.1. Téng Lién doan Lao dong Viét Nam giao Ban Tai chinh TLD 14 diu
mdi chiju tréch nhiém vé chuyén mon t6 chte thue hién thu KPCD khu vue
SXKD trén toan quée qua tai khoan:

- Tén Tai khoan nhan KPCD: Tong Lién doan Lao dong Viét Nam;

S6 Tai khoan: 117001366668 tai Ngin hang TMCP Céng thwong VN,

- Thuc hién cép tra tu dong cho cong doan co si phén kinh phi duoc suir
dung khi doanh nghiép, don vi thue hién dong KPCD (theo ché d0 24h ké tir khi
tai khoan thu KPCD nhan duoc kinh phi doanh nghiép déng).

- Thyc hién cép trd tr dong cho cong doan cép trén co sa.

- T chie tdp huin cho Lién doan Lao dong céc tinh, thanh phé: Cong
doan nganh TW va trong duong; Cong doan céc Téng cOng ty trye thude Tng
Lién doan.

1.2. Lién doan Lao dong céc tinh, thanh phd; Cong doan nganh TW va
tuong dwong; Céng doan céc Téng Cong ty true thuoe Tong Lien doan:

- T chire tép huén cho cong doan oip trén trwe tiép co s& va cde doanh
nghiép, don vi dong KPCD.

- Hudng dan cdng doan cap trén truc tiép co s& tap hudn cho céac don Vi,
doanh nghiép déng KPCP va lap danh sach déi trong dong KPCD (theo miu
thong nhat trén phin mém thu KPC D).

- Thong béo, don déc, ddi chiéu, kiém tra v& vide trich ndp 2% KPCP dén
cac ddi tuong dong KPCP.

- Lua chon Ngan hang TMCP Cong thuong (¢ trung wong déi véi Cong
doan nganh, CD Téng Cong ty; chi nhanh d6i véi LPLD dia phuong) dé phéi
hop tap hudn, nhdp dir liéu vao phﬁn mém va gan tai khoan nhan KPCP cho
cong doan cap dudi chua mé tai khoan tal Ngén hang TMCP Céng throng.

1.3. Cong doan cép trén truc tiép co s6:

T chire tip hudn cho cdc doanh nghiép, don vi déng KPCD.
Lap danh sach doanh nghiép, don vi dong KPCD (theo miu théng nhat
trén phan mém thu KPCP),

- Thong bdo, don doc, déi chiéu, kiém tra vé vigc trich ndp 2% KPCPD dén

S



cac ddi tuong dong KPCD (trong truong hop doanh nghiép chua thanh 1ap to
chire cong doan 1a don vi ¢ yéu t& nganh nghé thi LDLD dia phuong va CB
nganh thyc hién cong tac phéi hop dé b su Lhéng nhét don vi giri théng bio thu
KPCPD cho doanh nghiép).

- Phéi hop v&i Ngan hang TMCP Céng thuong (& trung vong déi véi
Cong doan nganh, CP Téng Céng ty; chi nhénh dbi voi LDLD dia phuong) dé
tap hudn, nhép dir liéu vao phén mém va gan tai khoén nhan KPCD cho cong
doan co s¢ chua mo tai khoan tai Ngén hang TMCP Cong thuong.

- Lép danh sch cdc doanh nghiép theo dia gidi cAp quan, huyén chua c6
chi nhanh Ngén hang TMCP Cong thuong dé Tng Lién doan va Ngén hang
TMCP Céng thuong cé giai phép cp tra kinh phi hoat dong cho CBCS duge
thuan tién nhét.

1.4. Cong doan co s6:

- Dy tap hudn trién khai thu KPCD.

- Tiép nhén va cung cip thong tin: $4 tai khoan nhén phan KPCD duge sit
dung, s6 KPCP doanh nghiép phai dong, phéi hop véi Cong doan cap trén don
dbc cht doanh nghiép dong kinh phi Cong doan.

1.5. Doanh nghié¢p déng KPCD (cd td chie cong doan va chua ¢ cong
doan co s0).

Thuc hién dong KPCD theo Thong béo cua td chirc cong doan (Doanh
nghiép chua thanh lap CDCS tao diéu kién cho td chire CP thuc hién chi cho
ngudi lao déng tai don vi theo quy dinh cua TLD ng:u'fm kinh phi don vi dugc
str dung khi dd dong KPCD 2%).

1.6. Bon vi phéi hop trién khai: Ngan hang TMCP Cong thuong Viét
Nam va Chi nhdnh Ngan hang TMCP Cong thuong tai dia ban:

- Ngéan hang TMCP Cong thuong Viét Nam: Cung cép va dam bdo phin
mém thu KPCD phuc vu tdt cho viée ké khai, thu, quan ly va c‘nuyén tra ng‘lén
KPCD cia cac don vi san xuét kinh doanh cho céc cép cong doan theo yéu chu
cta Tong Lién doan. Phéi hop voi Cong doan Ngénh Trung wong va tuong
duong, Cong doan cac Tdng Cong ty tryc thude Téng Lién doan trong viée trién
khai thu KPCD.

- Chi nhanh Ngan hang TMCP Cong thuong tai dia ban phéi hop véi Lien
doan Lao ddng céc tinh, thanh phd; Cong doan cdp trén tryc tiép co 5§ trong vide
trién khai thu KPCD.

2. Thoi gian thye hién:

2.1. Lién doan Lao dong céc tinh, thanh ph6, Cong doan Nganh Trung
uong va tuong duong, Cong doan cac Tong Cong ty trye thude Téng Lién doan:
hoan thanh céc ndi dung & phan 11 muc 1.2 trong thang 10/2017.

2.2, Cone doan cap trén truc tiép co so: hoan thanh cac ndi dung & phan II
fee L g 1§ v o d &



muc 1. 3 trong thang 11/2017.

2.3. Téng Lién doan phéi hop Ngén hang TMCP Cong thuong Viét Nam
hoan thanh tng hop toan quéc sb phai thu KPCD nim 2018 trude ngay
31/12/2017.

IIL. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Ton0 Lién doan Lao d¢ng Viét Nam chi dao, huéng dén cac cdp cong
doan phéi hop v&i Ng&n hang TMCP Céng thuong Viét Nam chi dong thyc
hién nhu sau:

- Tong Lién doan Lao dong \'1ét Nam (Ban Tai chinh 1a diu mbi): Quan
Iy phin mém thu KPCD va phén quy ul quan ly cho cap dudi; gidm sét, don débc
cdp du’cn thie hién. Diéu hanh viéc cAp tré tur dong ngudn KPCD 2% cho CDCS
va cac cap cbng doan.

- Lién doan Lao ddng c4c tinh, thanh phd; Cong doan nganh trung uvong va
tuong duono Cong doan céc Tong Cong ty truc thude Téng Lién doan: gidm sat,
don déc clp dusi thue hién, truc uep thong béo, dén ddc thu KPCD tai céc don
vi chua phan cdp cho conO doan cap duai.

- Cong doan cap trén truc tiép co sd: thuc hién thong bdo, don ddc thu
KPCD tai céc don vi duoc phén cap thu KPCD.,

- Cong doan co s¢ tiép nhan phan KPCD dugc sir dung, phéi hop véi CP
cap trén don déc doanh nghi¢p, don vi dong KPCD.

- Doanh nghiép, don vi thuc hién dong KPCD theo théng béo cua td chirc
cong doan.

2. Trong qud trinh t chie thuc hién cic cép cOng doan va cdc don vi ¢6
lién quan thudng xuyén phan 4nh, tong horp, béo cdo két qua, dé xudt nhimg noi
dung bét ca p (néu c6) cho pht hop thue té vé Téng Lién doan./ L

TM. POAN CHU TICH
PHO CHU TICH THUONG TRUC

Neinhin:
- Thuong truc DCT;

- LPLD céc tinh, TP, CPH ngénh TW va tuong
duong; CETCTY trye thude TLD.
- Vietinbank VN vi cdc don vj c6 lién

quan;
- Luu: Ban Tai chinh, Van thu TLD.

Tran Thanh HAai



TONG LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Doc lap - Ty do - Hanh phic
86:4506 MD-TLD Ha Ngi, ngay/Sthing $ndam 2017
HUONG DAN

THU KINH KINH PHi CONG POAN KHU VUC SAN XUAT KINH DOANH
QUA TAI KHOAN CUA TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM.

- Can cr Luat Cong doan ndm 2012;

- C&n ctr Nghj dinh sé 191/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013
cua Chinh phu quy dinh chi tiét vé tai chinh céng doan;

- Can clr Quyét dinh s6 1908/QD-TLD ngy 19/12/2016 ciia Téng Lién
doan Lao ddng Viét Nam vé vi¢c ban hanh Quy dinh vé quan ly tai chinh, tai san
cong doan, thu, phin phoi nguén thu va thudéng, phat thu, ndp tai chinh cong
doan;

- Can ctr Quy ché phdi hop sb 480/QCPH-TLD-VIETINBANK ngay
24/09/2016 gilta Tfmg Lién doan Lao dong Viét Nam va Ngin hang TMCP
Cong thuong Viét Nam;

Téng Lién doan Lao déng Viét Nam va Ngén hang TMCP Cong thuong
Viét Nam d3 trién khai xay dung phdn mém thu kinh phi céng doan cia cic don
vi san xuét kinh doanh qua Tai khoan ctia Téng Lién doén mé tai Ngan hang
TMCP Cong thuong Viét Nam.

Tong Lién doan ban hanh huéng dan céc cap cong doan tb chirc thuc hidn
nhu sau:

1. CAp Tdng Lién doan Lao dfng Viét Nam.

- Phéi hop véi Ngan hang TMCP Céng thuong Viét Nam xdy dung phin
mém phuc vy cho viée thu, quan 1y va chuyén tra ngudn kinh phi céng doan cia

cac don v san xudt kinh doanh cho céc cép cong doan.
- Thuc hién viéc thu kinh phi qua tai khoan nhu sau:
Tén Tai khoan nhan kinh phi cong doan: Tong Lién doan Lao djng Viét Nam
$6 Tai khoan: 117001366668
tai Ngan hang TMCP Cong thwong Viét Nam.
- Thyc hi@nlcfxp tra cho cong doan co s& khi doanh nghiép, don vi thuc
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hién déng kinh phi céng doan (theo ché dd 24h ké tir khi doanh nghiép, don vj
ndp kinh phi c6ng doan).

- Hang thang cap tra phan kinh phi cdp trén duoc sir dung cho cac LBLD
tinh, thanh phd; Céng doan nganh Trung wong va tuong duong; Céng doan
Tong cong ty truc thudc Téng Lién doan va phén kinh phi cdng doan thu tir céc

doanh nghiép, don vj chua c6 t6 chirc cong doan.

- Phéi hop véi Ngén hang TMCP Cong thuong Viét Nam chi dao céc chi

nhénh trén toan quéc trién khai viéc thu kinh phi cong doan.

II. LDLP tinh, thanh pho; Cong doan nganh Trung wong va twong

duwong; Cong doan Tong cong ty truc thude Tdng Lién doan.

- Chu dong lua chon chi nhanh Ngén hang TMCP Céng thuong Viét Nam
tai dia phuong dé m¢ tai khoan cua don vi minh. Phéi hop véi céc chi nhanh
Ngéan hang TMCP Céng thuong Viét Nam tai dia phuong dé mo tai khoan cho
céc cong doan co sé thude cdp minh quan 1y tai chinh cho phi hop (VietinBank
cép s tai khoan cho céc don vi, cac don vi hoan thién hé so mé tai khoan khi

thye hién giao dich rit tién, chuyén tién di).

- Phéi hop véi cac chi nhanh Ngan hang TMCP Cong thuong Viét Nam tai
dia phuong tién hanh nhdp danh sach cdc doanh nghiép, don vi déng kinh phi
cong doan (bao gdm ca doanh nghiép, don vi ¢ t chitc cong doan va doanh
nghiép, don vi chua ¢6 t6 chirc céng doan) ciing nhu cac don vi duge cip tra
kinh phi cong doan phai dam bao day da dif liéu: Ma S6 thué ctia Doanh nghiép
ndp, s6 Tai khoan ctia Cong doan co sd, sé tién phai dong kinh phi cong doan

trong nam.

- Chi dao Lién doan Lao dong cap quén, huyén va cép trén tryc ti€p co so
trién khai viéc dong kinh phi cong doan khu vue san xuat kinh doanh qua tai
khoan cta Tong Lién doan tdi cac doanh nghiép, don vi thude dbi tugng dong
kinh phi cong doan.

- Hang thang cip trd phan kinh phi cho Lién doan Lao dong cip quén,

huyén va cap trén tryc tiép co sd theo phan phoi ngudn thu tai don vi. Khi nhan
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duoc phin kinh phi cong doan cua doanh nghiép, don vi chua cé té chire cong
doan thyc hién chi cho ngudi lao dong tai doanh nghiép, don vi déng kinh phi
cong doan theo qui dinh ctia Téng Lién doan.

- Chi dao Lién doan Lao dong cép quén, huyén; cép trén truc tiép co sd;
céng doan co s& dén ddc doanh nghiép, don vi déng kinh phi céng doan va
Théng bdo t6i cac doanh nghiép, don vi thude dbi trgng dong kinh phi coéng

doan do cdp minh quan ly.

IIL. Lién doan Lao ddng cdp quén, huyén; Céng doan cip trén truc
tiép co sé.

- Chu dong lya chon chi nhanh Ngan hang TMCP Céng thuong Viét Nam
tai dia phuong dé mé tai khoan ciia don vi minh. Phéi hop véi cic chi nhanh
Ngén hang TMCP Céng thuong Viét Nam tai dia phuong ¢é mo tai khoan cho
cac cdng doan co s& thude cip minh quan 1y tai chinh cho phu hop (VietinBank
cp s tai khoan cho cac don vi, cac don vi hoan thién hd so m& tai khoan khi
thuc hién giao dich rut tién, chuyén tién di).

- Phéi hop véi céc chi nhanh Ngan hang TMCP Céng thuong Viét Nam tai
dia phuong tién hanh nhap danh sach cdc doanh nghiép, don vi déng kinh phi
cong doan (bao gdm ca doanh nghiép, don vi ¢6 tb chirc cng doan va doanh
nghiép, don vi chua ¢6 td chirc ¢dng doan) ciing nhu cic don vi duge cép tra
kinh phi cong doan phai dam bao ddy du dir lidu: M S6 thué ctia Doanh nghiép
ndp, $b Tai khoan clia Cong doan co sd, sé tién phai déng kinh phi cong doan
trong nam.

- Khi nhan dugc phéan kinh phi cong doan cua doanh nghiép, don vi chua
c6 td chirc cdng doan, cong doan cép trén tryc tiép cd s& thue hién chi cho ngudi
lao ddng tai doanh nghiép, don vi ndp kinh phi cong doan theo qui dinh cta
Tdng Lién doan.

- Chi dao Céng doan co s& d6n dbc doanh nghiép, don vi déng kinh phi
cong doan va Théng bdo toi cac doanh nghig¢p, don vi thude d6i tugng déng

kinh phi ¢6ng doan do cap minh quan ly.



IV. Céng doan Cip co sd.

- Cung cap diy du hd so can thiét dé tién hanh mo mo tai khoan tai Ngan
hang TMCP Cong thuong Viét Nam.

- Cung cép céc dir lidu can thiét cho Cong doan cdp trén truc tiép dé tién
hanh khai bdo dir liéu cho Ngan hang TMCP Céng thuong Viét Nam: M3 S6
thué ctia Doanh nghiép ndp, S6 Tai khoan ctia Cong doan co so, sé tién phai
dong kinh phi céng doan trong nam.

- Can ¢t vao sb kinh phi Céng doan phai déng, Céng doan co s¢ don dbe
Chu doanh nghiép, don vi ddng kinh phi cong doan theo Théong bdo cua Coéng

doan cap trén.

Trén co s& hudng dan nay, céc cdp cong doan chi déng trién khai, thuc
hién ké tr ngay ban hanh huéng dan. Trong qua trinh thuc hién néu cé vudng
mic, don vi bdo cdo vé Tdng Lién doan (qua Ban Tai chinh) dé duoe chi dao,

huéng din./ 3
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